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s Einrichten von Outlook

1. Bevor das Cevi-Mailkonto eingerichtet werden kann, muss zuerst das Standard-
Kennwort der Emailadresse gedndert werden.
Dieser Vorgang ist ausfiihrlich im InfoSheet01 beschrieben.

2. Outlook 6ffnen

3. Unter ,Extras" -> Email-Konten auswahlen

Microsoft Outlook
Ansicht  Wechseln zu | Extras | Akkionen 7

Suchen | [@ Konkaking Suchen b
L adressbuch... Skrg+Umschalt+&

Pastfach aufréumen...

@ Crdner “iGeldschte Objekie” leeren

Formulare 3

Makro 3
d | E-Mail-onten. .. o
ekte Anpassen. .. Hh
ijekke

Optionen. ..

4. Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen -> Weiter

E-Mail

(%) Ein newes E-Mail-konto hinzufigen

) worhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

5. POP3 auswahlen -> Weiter
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i) Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

() POP3
Es wird eine Werbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

i IMAP

Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachordner zu synchronisieren,

{JHTTP

Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail 2u downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

(") 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Werbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Dritkanbieters hergestellk,

« Furlick ” Weiter =

6. Deine Benutzerdaten eintragen.

-

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
alle Einstellungen auf dieser Seite sind nikia, damit Ihr Konko richtig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Mame: Yorname Machname Posteingangsserver (POP3) |l cevi-breite. ch

E-Mail-Adresse! | Cevitame@cevi-breite.ch | Postausgangsserver (SMTP): | mail cevi-breite.ch

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername! | CeviMame Wit empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster z2u

Kenrwaork: etttk testen, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken

{Metzwerkverbindung erforderlich).
Kennwort speichern

[ Kontoeinstellungen testen. .. ]

[Janmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

I ‘Weitere Einstellungen. .. I

g

< Zuriick, ” Weiter = ] [Abbrechen ]
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7. Klick auf ,Weitere Einstellungen®.
8. Registerkarte ,Postausgangsserver"
9. Authentifizierung des SMTP aktivieren (gleicher Username wie Posteingangsserver)

-

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Yerbindung || Erweikert

Det Postausgangsserver (SMTP) erfordert .ﬁ.uthentifizierunk

() Gleiche Einstellungen wie fr Posteingangsseryver verwendan

) anmelden mit

(") ¥or dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

(] 4 l [ abbrechen

10. Mit OK bestatigen
11. Konfiguration des Mailkontos mit ,Fertigstellen™ beenden.

®

Je nach Outlook-Version (2000 / XP / Express), kénnen kleine Unterschiede bei den oben
aufgefiihrten Printscreens auftreten.




