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 Einrichten von Outlook 
 

 
1. Bevor das Cevi-Mailkonto eingerichtet werden kann, muss zuerst das Standard-

Kennwort der Emailadresse geändert werden.  
Dieser Vorgang ist ausführlich im InfoSheet01 beschrieben. 

2. Outlook öffnen 

3. Unter „Extras“ -> Email-Konten auswählen 
 

 
 

 
4. Ein neues E-Mail-Konto hinzufügen -> Weiter 

 

 
 

5. POP3 auswählen -> Weiter 
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6. Deine Benutzerdaten eintragen. 
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7. Klick auf „Weitere Einstellungen“. 

8. Registerkarte „Postausgangsserver“ 

9. Authentifizierung des SMTP aktivieren (gleicher Username wie Posteingangsserver) 
 

 
 

 

10. Mit OK bestätigen 
11. Konfiguration des Mailkontos mit „Fertigstellen“ beenden. 
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Je nach Outlook-Version (2000 / XP / Express), können kleine Unterschiede bei den oben 
aufgeführten Printscreens auftreten. 

 

 


